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Company: 1111人力銀行

Location: Songshan District

Category: other-general

工作工作 �容容

1. �理請款及付款流程進行各項代扣�款的扣� 

2. 執行國外匯款流程進行各項代扣�款的扣� 

3. 月底結帳時進行各項費用預估。 

4. 核對與應付款項相關之科目餘額明細表及製作應付帳款帳帳齡表。 

5. 執行進項�額的登��並製作進項�額調節表。使營業�能正確並準時進行申報。 

6. 進行各項執行業務所得及PT領現的扣��申報完成後歸���月提供給總帳進行年度各類所得扣�

的申報。 

7. 回覆廠商的各項�詢。 

8. 整理各式合約 

9. 其他主管交�事項。

歡迎 所有求職者

工作資訊工作資訊

工作時間� 日班 休假制度� 週休二日

工作待遇� 月薪 38,元 相關職務薪資

工作性質� 全職

職務類別� 關於財務人員 、 關於財務分析人員 、 關於會計�出納�記帳人員

工作地點� 台北市 松山區 敦化北路號

要求條件要求條件
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工作經驗� 3年以上工作經驗

學�限制� 專科以上

科系限制� 不拘

工作技能� 會計核算與帳務處理 處理�務相關業務 執行應付及應收帳款記�及分析 編制會計相關表

單及帳務報表

語言能力� 聽 中等 � 中等 讀 中等 寫 略通

打字速度� 英文�分鐘 20 字 中文�分鐘 20 字

附加條件� 面試時請攜帶兩吋照片一張、身分證正面影本一�

依個人資料保護法規定及本酒店個人資料保護管理政策要求�在�提供個人資料前�本酒店有義務

告知��提供的個人資料僅供招募聘用使用。

職缺福利職缺福利

福利項目�

員工旅遊、供餐福利、年終獎金、休�設施、幼兒照護、尾牙或春酒

公司福利公司福利

法定項目�

勞保、健保、陪�檢及陪�假、育嬰假、生理假、特別休假、�假、�檢假、員工體檢、勞退提撥

金、職災保險、哺乳室、有合作托兒中心

福利制度�

獎 金 類� 年節獎金、年終獎金

保 險 類� 員工團保

餐 飲 類� 免費供餐

設 備 類� 有休息寢室、員工餐廳

� 樂 類� 國�旅遊、慶生會、春酒

其 他 類� 需穿著員工制服、員工在職教育訓練

更多�明�



�營運單位提供制服及換洗服務

�住宿優惠

�婚喪喜慶補助金

�當月壽星享有六吋蛋�及禮券

�交通/空班津貼

�用餐折扣

�員工免費機車停車場

�盥洗室及更衣室 注意�福利項�可能依不同職缺有所不同�實際職缺福利請依�試時與公司�談結果為

準
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